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Dem Papierchaos den Kampf ansagen
Alle wichtigen Dokumente

zentral an einem Ort

Mitarbeitende verbringen häufig bis zu 20 Prozent  
ihrer gesamten Arbeitszeit mit der Informationssuche. 
Das „papierlose Büro“ ist in den seltensten Fällen bereits 
gelebte Wirklichkeit. 

Abgesehen von unnötigen Kosten sind mangelnde  
Informationen eine der häufigsten Ursachen für  
Unzufriedenheit am Arbeitsplatz.

Mit dem Modul roXtra Dokumente verabschieden 
Sie sich vom Papierchaos hin zu einer zentralen und 
normgerechten Dokumentation sowie einem digitalen 
Wissenstransfer für Ihr gesamtes Unternehmen.Das 
System bietet vielfältige Möglichkeiten, um Ihr Doku-
mentenmanagement intuitiv und effektiv zu gestalten.

roXtra Dokumente innerhalb des modularen Aufbaus der 

digitalen Qualitätsmanagement-Software

Unsere modulare QM-Software ist wie ein digitaler Qualitätsmanager, der Sie dabei unterstützt, immer besser 
zu werden: roXtra vereint Qualitätsmanagement, dynamisches Prozessmanagement sowie ganzheitliches  
Risiko-, Audit- und Maßnahmenmanagement in einem einzigen System und hilft Ihnen dabei, Ihre Projekte und Aufgaben  
effektiver, sicherer und wirtschaftlicher umzusetzen.

Die Module der QM-Software roXtra im Überblick

roXtra Dokumente

Die digitale Lösung für normgerechte und 
revisionssichere Dokumentenlenkung.

roXtra Risiken

Risiken präzise erkennen, effektiv analysieren 
und wirksam minimieren.

roXtra Maßnahmen

Das zentrale Instrument zur kontinuierlichen 
Verbesserung.

roXtra Audits

Planen und dokumentieren Sie effektiv Ihre 
Audits.

roXtra Prozesse

Ihre Software für ausführbare und automati-
sierte Geschäftsprozesse.

Input  

Kunden

Mitarbeitende 

Stakeholder

Normen / Gesetze

Ergebnis:
immer besser werden

Kundenzufriedenheit

Mitarbeiterzufriedenheit

Risikovermeidung und 
-minimierung

Produkt- und Dienstleistungs-
qualität

Plan

Act

Do

Check

Standardisieren

AnalysierenPlanen

Optimieren
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Lenken und verwalten Sie Ihre Qualitätsmanagement- 

Dokumente mit individuellen Workflows für alle Normen  

und Regelwerke.

Digitale Dokumenten  lenkung für 
Ihr norm  konformes QM Kosten

Zeiteinsparungen aufgrund von automatisier-
ten Workflow-Abläufen

Problemlose Übernahme bestehender 
Dokumentation

Zukunftssichere Investition durch neueste 
Technologie und regelmäßige Updates

Qualität

Stets aktuell gültige Dokumentation

Revisionssichere Archivierung

Fehlerminimierung dank gelebtem  
4-Augen-Prinzip

Eindeutige Rückverfolgbarkeit

Kontinuierliche Verbesserung

Schnellere Reaktionszeit

Standortunabhängiger Zugriff über den  
Browser

Klare und transparente Freigabe- und  
Lenkungsprozesse

Motivation

Einfache Benutzerführung, modernes
Design

Bearbeitung der Dokumente in gewohnten
O�ce-Anwendungen

Direkte Einflussnahme durch Verbesserungs-
vorschläge

Gestärkte abteilungsübergreifende Kommu-
nikation „

Unsere Nutzer sind sehr zufrieden mit der Dokumentenverwaltung und -be-

arbeitung in und mit roXtra. Die Musterdokumentation war für uns als „Va-

lidierungseinsteiger“ sehr hilfreich, gerade bei der ersten Software-Vali-

dierung. Aufgrund unserer Erfahrungen würden wir diese Unterlagen 

anderen Unternehmen weiterempfehlen.

Ihre Vorteile auf einen Blick

Catherina Katschke 

Projektleiterin der Stabstelle Qualitäts- und Risikomanagement,  

Universitätsklinikum Ulm
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Normgerechte Lenkung  

durch individuelle Workflows
Mit einem automatisierten Freigabe- und Lenkungsprozess 
legen Sie fest, wie ein Dokument durch Ihr Unternehmen 
geleitet wird und wem innerhalb des Workflows, welche 
Aufgaben zugewiesen werden (z. B. für Bearbeitung, 
Prüfung oder Freigabe). Dabei können Sie jedem Doku-
mententyp einen individuellen Workflow zuweisen. Die 
anfallenden Aufgaben werden von roXtra Dokumente 
automatisch generiert und an die Zuständigen verteilt. So 
ist der Freigabe- und Prüfungsprozess jederzeit trans-
parent. Wiedervorlagen sichern zudem die regelmäßige 
Überprüfung und Aktualisierung. Ihre gewohnte Arbeits-
umgebung (z. B. MS-O�ce) für die Dokumentenbearbei-
tung behalten Sie bei.

Regelkonforme Archivierung 

und Revisionierung
roXtra Dokumente stellt sicher, dass Mitarbeitende aus-
schließlich mit der gültigen Version eines Dokumentes 
arbeiten. Revisionen werden von Ihnen im Hintergrund 
bearbeitet und sind erst nach Freigabe im operati-
ven Umfeld verfügbar. Mit der automatischen Vergabe 
von Revisionsnummern bietet roXtra Dokumente eine  
lückenlose und sehr einfach zurückverfolgbare QM- 
Dokumentation – ein unschätzbarer Vorteil bei der  
Zertifizierung oder bei Audits.

Zentrale 

Wissensverwaltung
roXtra Dokumente ist webbasiert. Das bedeutet, Sie und 
Ihre Mitarbeitenden haben standortunabhängig jederzeit 
Zugriff auf die gültige Version Ihrer digitalen Dokumente 
wie z. B. Ihr QM-Handbuch. Vielfältige Schnittstellen 
erleichtern die schnelle und unkomplizierte Datenüber-
nahme. Formatvorlagen sichern zudem die Einheitlichkeit 
Ihrer Dokumente und beschleunigen so die Informations-
aufnahme.

Informationen  

schnell finden
Beim täglichen Arbeiten lässt sich eine Menge Zeit  
sparen, wenn Dokumente schnell und leicht zu finden 
sind. Dafür sorgt eine leistungsstarke, integrierte Voll-
textsuche, die sowohl den Inhalt der Dokumente als 
auch die hinterlegten Metadaten durchsucht. Mit der 
Funktion „Erweiterte Suche“ können Ergebnislisten 
noch weiter präzisiert werden. Die Gliederung erfolgt in 
einer übersichtlichen Baumstruktur, was die Handha-
bung der Suchfunktion zusätzlich vereinfacht.

Die richtigen Dokumente in der aktuell 
gültigen Version zur richtigen Zeit am 
richtigen Ort

Klare Verantwortlichkeiten innerhalb der 
Prozesse und Freigabeworkflows

Unterstützung der Mitarbeitenden und des  
kontinuierlichen Verbesserungsprozesses

Konsistente, normgerechte Dokumentation für eine lückenlose 
Nachvollziehbarkeit und eine erfolgreiche Auditierung

E�zientere Verteilung und Kommunikation von relevanten 
Informationen und Änderungen

Dokumentenlenkung

Archivierung der bisher 
gültigen Version

Gültigkeitsdatum läuft ab
01

Bearbeitung

04
Verteilung

02
Prüfung

03
Freigabe

06
Verwendung

05
Schulung

Lebens-

zyklus

Dokumenten-

lenkung
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Standardisierte  

Prozessvisualisierung mit 

dem Flowchart-Designer
Das Modul roXtra Dokumente unterstützt Sie darüber 
hinaus bei der Visualisierung Ihrer Geschäftsprozesse: 
Mit dem integrierten Flowchart-Designer können Sie 
ganz einfach Ihre konkrete Aufbauorganisation sowie 
Workflows und einzelne Geschäftsprozesse Ihres Unter-
nehmens frei gestalten und anschaulich illustrieren. 
Hierfür stehen Ihnen vielfältige Stile, Formen, Symbole 
und Farben zur Verfügung.

Um Ihnen die Visualisierung Ihrer Arbeitsabläufe zu  
erleichtern, bietet Ihnen das Tool eine große Bandbreite 
an Werkzeugen und Vorlagen - darunter Flowcharts, 
Prozessabläufe, Organigramme, Swimlanes, Turtle-Dia-
gramme u. v. m. 

Die Handhabung ist so einfach, dass Sie ohne großen 
Schulungsaufwand direkt loslegen können.

Prozessorientierte 

Dokumentenlenkung
Kernaufgabe des Qualitätsmanagements ist es, den 
Überblick über Verantwortlichkeiten, anfallende Auf-
gaben und Entscheidungen sowie Zusammenhänge 
diverser Unternehmensprozesse zu behalten. Hierbei 
unterstützt Sie Ihr roXtra, indem es die Dokumenten-
lenkung und Ihre konkreten Geschäftsprozesse in  
Einklang bringt. Sie können zugehörige Formulare und 
Dokumente unmittelbar einzelnen Prozessschritten  
zuordnen und sogar externe Inhalte verlinken. Das schafft 
Transparenz und gleichzeitig die Grundlage für eine hohe 
Prozessqualität.

Einfaches, systemübergrei-

fendes Benutzermanagement
Die QM-Software ermöglicht eine einfache, e�ziente und 
detaillierte Rechtevergabe auf Gruppen- und Personen-
ebene. Gerade in schnell wachsenden Unternehmen 
und IT-Landschaften ist dies vorteilhaft. Mit unserer 
Rechtematrix behalten Sie die Rechtevergabe leicht 
im Überblick. Bei Systemen mit großer Nutzerzahl ist  
zudem die Anbindung an verschiedene Identity Provider 
(Active Directory, Azure AD oder Okta) eine erhebliche 
Erleichterung.

Swimlanes

darstellen
Flowcharts

darstellen
Vorlagen

anlegen
Mindmap

erstellen
Organigramme

erstellen

Ansicht eines Dokuments

1. 
Dokumente 

zentral verwalten

3. 
Integrierter 
Flowchart-

Designer

5. 
Revisionssicher 

archivieren

Normgerechte 
Lenkung &  

Archivierung

2. 

Dokumente 
schnell finden

4. 
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Produkthighlights

roXtra schafft Ordnung
Suche und schneller Zugriff

Intelligente Suchfunktion mit übersichtlicher Gliederung 
sowie Feld- und Volltextsuche.

roXtra stärkt Teamarbeit
Workflow-Steuerung

Frei definierte Workflows steuern Ihre Dokumentation 
durch das Unternehmen.

roXtra erfüllt GxP-Regularien
Software-Validierung

Wir liefern Ihnen roXtra als GxP-konforme Standard-
version und minimieren damit den Qualifizierungs- und 
Validierungsaufwand für Ihr Unternehmen.

roXtra schafft Qualität
Prozessorientierung

Passen Sie Ihr QM flexibel an Ihre unternehmensspezifi-
schen Prozesse und Strukturen an.

roXtra schafft Übersicht
Revisionsvergleich

Verfolgen und vergleichen Sie Revisionen anhand der  
direkten Gegenüberstellung der Versionen.

roXtra schafft Verständnis
Erweiterte Lesebestätigung 

Überprüfen Sie nicht nur, ob ein Dokument gelesen wurde, 
sondern auch, ob der Inhalt verstanden wurde.
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Erweitern Sie roXtra Dokumente mit

Für Schnittstellen, Benutzerverwaltung, Speicherung, 

mobiles Arbeiten, die Visualisierung von Prozessen 

und die Vertragsübersicht.

So wird  
roXtra Dokumente  
noch besser...

Mit optimalen Erweiterungen

Mit dieser Erweiterung wird der Auf-
wand für die Benutzerverwaltung  
minimiert. Sie erhalten wahlweise 
eine Anbindung an Active Directory, 
Azure AD oder Okta.

Der Offline Export ermöglicht den 
Export von Dokumenten samt roXtra 
Benutzeroberfläche in ein „O�ine-
Format“ – beispielsweise auf Ihre 
Festplatte, CD oder DVD.

Über einen Scanner können Sie  
Papierdokumente direkt in roXtra ein-
pflegen. Das erleichtert die schnelle 
Archivierung von Aufzeichnungen.

Die integrierten Schnittstellen von 
roXtra ermöglichen Ihnen die Ein-
bindung externer Dokumente und 
Datenbanken. Hierdurch ist ein auto-
matischer Datenabgleich mit anderen 
Systemen realisierbar.

Die Erweiterung unterstützt Sie bei der 
strukturierten, sicheren und digitalen 
Verwaltung Ihrer Verträge – von der 
Vertragserfassung über die Termin-
überwachung bis hin zur revisions-
sicheren Archivierung. So haben Sie 
immer alle Fristen und Kosten im 
Blick.

Erhalten Sie mit der roXtra App mo-
bilen Zugriff auf Ihr roXtra System. 
Sie können bequem auf Ihre Doku-
mentation zugreifen und die Zeit 
unterwegs optimal nutzen.

Import-Scanner

API-Schnittstelle

Verträge

IDP-Connector

Mobile-Connector

O�ine Export

+

Erweiterungen | roXtra Dokumente | immer besser werden



Interesse an mehr? 
Dann erleben Sie roXtra live!
Wir stellen Ihnen das gesamte System mit allen Funktionalitäten im Rahmen 
einer unverbindlichen Online-Präsentation vor.
Kontaktieren Sie uns ganz unkompliziert per E-Mail oder rufen Sie uns an.

roxtra.com | service@roxtra.com | +49 (0) 7161 505 70-0 

Wir freuen uns auf Sie!

i
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Was bestehende Anwender
zur Software roXtra sagen
Uns vertrauen viele Unternehmen aus den Bereichen Gesundheitswesen, Medizin & Pharma, Industrie & Dienstleis-
tungen, Lebensmittel, Bildungswesen, Öffentliche Einrichtungen & Verwaltung und Sozialwesen. Gerne können Sie 
sich auf unserer Homepage einen Überblick der Kunden und Referenzen verschaffen.  

Scannen Sie den QR-Code um noch mehr 
zufriedene Kunden kennen zu lernen.

Wir helfen Ihnen, immer besser zu werden

„
Prozesse begleiten uns ständig – sowohl im persönlichen wie im unternehmeri-

schen Alltag. Genau das macht das Prozessmanagement so spannend. Um Ihre 

Unternehmensabläufe so e�zient wie möglich zu gestalten, stehe ich Ihnen 

für Fragen zu roXtra Prozesse gerne zur Seite.

M.Sc. (Prozessmanagement) Michael Tom

Einer Ihrer Ansprechpartner für das Modul roXtra Prozesse

„
Durch den regelmäßigen Kontakt zu unseren Anwendern, können wir auf  

aktuelle Anforderungen in der Praxis und sich verändernde Rahmenbedingungen  

durch neue Normvorgaben eingehen. Gerne finden wir auch für Sie die  

passende Softwarelösung in einem persönlichen Telefonat.

Michael Stummvoll

Vertriebsleiter bei der Roxtra GmbH

„
Durch die vielfältige und zuverlässige Software, die stets gute Zusammenarbeit 

mit dem kompetenten Roxtra-Team sowie deren starken Background und 

Know-how im Qualitätsmanagement und der Dokumentenlenkung, können sie 

uns oft sehr elegante und nützliche Lösungen für unsere Probleme anbieten 

und umsetzen.

Alex von Mylius

Director für Certifcation, TÜV SÜD Product Service Division

Auszug unserer Kunden

Kundenstimmen | immer besser werden immer besser werden 


