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roXtra Dokumente

Mit unserer digitalen QM-Software
schaffen Sie den Sprung in die pa-
pierlose Dokumentenlenkung
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roXtra Dokumente innerhalb des modularen Aufbaus der
digitalen Qualitatsmanagement-Software

Unsere modulare QM-Software ist wie ein digitaler Qualitadtsmanager, der Sie dabei unterstutzt, immer besser
zu werden: roXtra vereint Qualitdtsmanagement, dynamisches Prozessmanagement sowie ganzheitliches
Risiko-, Audit- und MaBnahmenmanagementin einem einzigen System und hilft [hnen dabei, Ihre Geschaftsprozesse
effektiver, sicherer und wirtschaftlicher umzusetzen.
Die Bedienung ist einfach und intuitiv, so dass Qualitdtsmanagement sowohl auf Fiihrungsebene als auch
von Mitarbeitenden mit Freude fiir den gemeinsamen Erfolg gelebt wird - Tag fiir Tag.
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Die Module der OM-Software roXtra im Uberblick
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roXtra Dokumente
Die digitale Lésung fir normgerechte und
revisionssichere Dokumentenlenkung.

roXtra Prozesse
Ihre Software fr ausfiihrbare und automati-
sierte Geschaftsprozesse.

roXtra Audits
Planen und dokumentieren Sie effektiv Ihre
Audits.
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roXtra Risiken
Risiken prazise erkennen, effektivanalysieren
und wirksam minimieren.

roXtra MaBnahmen
Das zentrale Instrument zur kontinuierlichen
Verbesserung.

Module und Funktionen | immer besser werden

immer besser werden

Mitarbeiterzufriedenheit

Risikovermeidung und

Produkt- und Dienstleistungs-

Dem Papierchaos den Kampfansagen

Alle wichtigen Dokumente
zentral an einem Ort

Mitarbeitende verbringen haufig bis zu 20 Prozent
ihrer gesamten Arbeitszeit mit der Informationssuche.
Das.papierlose Blro” istin den seltensten Fallen bereits
gelebte Wirklichkeit.

Abgesehen von unnétigen Kosten sind mangelnde

Informationen eine der haufigsten Ursachen fir
Unzufriedenheit am Arbeitsplatz.

immer besser werden | roXtra Dokumente

Mit dem Modul roXtra Dokumente verabschieden
Sie sich vom Papierchaos hin zu einer zentralen und
normgerechten Dokumentation sowie einem digitalen
Wissenstransfer fur |hr gesamtes Unternehmen.Das
System bietet vielfaltige Mdglichkeiten, um |hr Doku-
mentenmanagement intuitiv und effektiv zu gestalten.




Ihre Vorteile auf einen Blick

Digitale Dokumentenlenkung fur
Ihr normkonformes QM

Qualitat Kosten

* Zeiteinsparungen aufgrund von automatisier-
ten Workflow-Ablaufen

» Stets aktuell giiltige Dokumentation
Lenken und verwalten Sie |hre Qualitatsmanagement-

Dokumente mit individuellen Workflows fur alle Normen
und Regelwerke.

* Revisionssichere Archivierung )
N = Problemlose Ubernahme bestehender
 Fehlerminimierung dank gelebtem Dokumentation
4-Augen-Prinzip
« Zukunftssichere Investition durch neueste

* Eindeutige Rickverfolgbarkeit Technologie und regelméBige Updates

B roXtra Motivation Kontinuierliche Verbesserung

« Einfache Benutzerflihrung, modernes « Schnellere Reaktionszeit
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Dokumentenlenkung
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roXtra Dokumente | immer besser werden

» Bearbeitung der Dokumente in gewohnten
Office-Anwendungen

» Direkte Einflussnahme durch Verbesserungs-
vorschlage

- Gestarkte abteilungslbergreifende Kommu-
nikation

Unsere Nutzer sind sehr zufrieden mit der Dokumentenverwaltung und
-bearbeitung in und mit roXtra. Die Musterdokumentation war flir uns
als Validierungseinsteiger” sehr hilfreich, gerade bei der ersten Soft-
ware-Validierung. Aufgrund unserer Erfahrungen wirden wir diese
Unterlagen anderen Unternehmen weiterempfehlen.

Catherina Katschke

Browser

* Klare und transparente Freigabe- und
Lenkungsprozesse

Projektleiterin der Stabstelle Qualitdts- und Risikomanagement,

Universitdtsklinikum Ulm

immer besser werden | roXtra Dokumente




Normgerechte Lenkung
durch individuelle Workflows

Miteinem automatisierten Freigabe- und Lenkungsprozess
legen Sie fest, wie ein Dokument durch |hr Unternehmen
geleitet wird und wem innerhalb des Workflows, welche
Aufgaben zugewiesen werden (z. B. fiir Bearbeitung,
Prifung oder Freigabe). Dabei konnen Sie jedem Doku-
mententyp einen individuellen Workflow zuweisen. Die
anfallenden Aufgaben werden von roXtra Dokumente
automatisch generiert und an die Zustandigen verteilt. So
ist der Freigabe- und Prufungsprozess jederzeit trans-
parent. Wiedervorlagen sichern zudem die regelmaBige
Uberpriifung und Aktualisierung. lhre gewohnte Arbeits-
umgebung (z. B. MS-0ffice) fiir die Dokumentenbearbei-
tung behalten Sie bei.

Glltigkeitsdatum lauft ab
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Verwendung

/Zentrale
Wissensverwaltung

roXtra Dokumente ist webbasiert. Das bedeutet, Sie und
Ihre Mitarbeitenden haben standortunabhangig jederzeit
Zugriff auf die gultige Version lhrer digitalen Dokumente
wie z. B. Ihr QM-Handbuch. Vielfaltige Schnittstellen
erleichtern die schnelle und unkomplizierte Datentber-
nahme. Formatvorlagen sichern zudem die Einheitlichkeit
Ihrer Dokumente und beschleunigen so die Informations-
aufnahme.

Dokumentenlenkung

01

Bearbeitung

02

Prifung

Lebens-
zyklus
Dokumenten-
lenkung

04

03

Freigabe Archivierung der bisher

giltigen Version

Verteilung

roXtra Dokumente | immer besser werden
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Regelkonforme Archivierung
und Revisionierung

roXtra Dokumente stellt sicher, dass Mitarbeitende aus-
schlieBlich mit der gultigen Version eines Dokumentes
arbeiten. Revisionen werden von lhnen im Hintergrund
bearbeitet und sind erst nach Freigabe im operati-
ven Umfeld verfligbar. Mit der automatischen Vergabe
von Revisionsnummern bietet roXtra Dokumente eine
lickenlose und sehr einfach zurlckverfolgbare QM-
Dokumentation - ein unschatzbarer Vorteil bei der
Zertifizierung oder bei Audits.

Informationen
schnell finden

Beim taglichen Arbeiten lasst sich eine Menge Zeit
sparen, wenn Dokumente schnell und leicht zu finden
sind. Daflr sorgt eine leistungsstarke, integrierte Voll-
textsuche, die sowohl den Inhalt der Dokumente als
auch die hinterlegten Metadaten durchsucht. Mit der
Funktion ,Erweiterte Suche” kdnnen Ergebnislisten
noch weiter prazisiert werden. Die Gliederung erfolgtin
einer Ubersichtlichen Baumstruktur, was die Handha-
bung der Suchfunktion zusatzlich vereinfacht.

Die richtigen Dokumente in der aktuell
glltigen Version zur richtigen Zeitam
richtigen Ort

@

Klare Verantwortlichkeiten innerhalb der
Prozesse und Freigabeworkflows

Unterstitzung der Mitarbeitenden und des
kontinuierlichen Verbesserungsprozesses

Konsistente, normgerechte Dokumentation fir eine lickenlose
Nachvollziehbarkeit und eine erfolgreiche Auditierung

Effizientere Verteilung und Kommunikation von relevanten

Informationen und Anderungen

immer besser werden | roXtra Dokumente




Einfaches, systemuUbergrei-
fendes Benutzermanagement

Die OM-Software ermdglicht eine einfache, effiziente und
detaillierte Rechtevergabe auf Gruppen- und Personen-
ebene. Gerade in schnell wachsenden Unternehmen
und IT-Landschaften ist dies vorteilhaft. Mit unserer
Rechtematrix behalten Sie die Rechtevergabe leicht
im Uberblick. Bei Systemen mit groBer Nutzerzahl ist
zudem die Anbindung an verschiedene Identity Provider
(Active Directory, Entra ID oder Okta) eine erhebliche Er-
leichterung.

Prozessorientierte
Dokumentenlenkung

Kernaufgabe des Qualitdtsmanagements ist es, den
Uberblick iiber Verantwortlichkeiten, anfallende Auf-
gaben und Entscheidungen sowie Zusammenhange
diverser Unternehmensprozesse zu behalten. Hierbei
unterstutzt Sie |hr roXtra, indem es die Dokumenten-
lenkung und lhre konkreten Geschaftsprozesse in
Einklang bringt. Sie kdnnen zugehoérige Formulare und
Dokumente unmittelbar einzelnen Prozessschritten
zuordnen und sogar externe Inhalte verlinken. Das schafft
Transparenz und gleichzeitig die Grundlage flir eine hohe
Prozessqualitat.

Flowcharts
darstellen

Mindmap
erstellen

35
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Standardisierte
Prozessvisualisierung mit
dem Flowchart-Designer

Das Modul roXtra Dokumente unterstitzt Sie darlber
hinaus bei der Visualisierung Ihrer Geschaftsprozesse:
Mit dem integrierten Flowchart-Designer kdnnen Sie
ganz einfach Ihre konkrete Aufbauorganisation sowie
Workflows und einzelne Geschaftsprozesse lhres Unter-
nehmens frei gestalten und anschaulich illustrieren.
Hierflir stehen lhnen vielfaltige Stile, Formen, Symbole
und Farben zur Verfligung.

Um Ihnen die Visualisierung lhrer Arbeitsablaufe zu
erleichtern, bietet Ihnen das Tool eine groBe Bandbreite
an Werkzeugen und Vorlagen - darunter Flowcharts,
Prozessablaufe, Organigramme, Swimlanes, Turtle-Dia-
gramme u. v. m.

Die Handhabung ist so einfach, dass Sie ohne groBen
Schulungsaufwand direkt loslegen kénnen.

Swimlanes
darstellen

% Vorlagen
anlegen

Organigramme
erstellen

roXtra Dokumente | immer besser werden
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w Mustermann GmbH Ansicht  Details
W 01 Qualitatsmanagement 5
w A QM-Handbuch
B QMH 1.1 ff.- Einleitung
0% QMH 10.1 ff, - Verbesserung
B QMH 8.3 - Entwicklung von |
8 QMH 8.4.2 - Auswahl und Ot
B¢ QMH 8.5 - Produktion und D
H B Prozessbeschreibungen
¥ C Checklisten
¥ D QM-Formulare
¥ E Validierung
¥ 02 Einkauf
¥ 03 Prozesse
> 04 Vertrdge
) 05 Vorlagen
D] iy
Ansicht eines Dokuments
Normgerechte
Lenkung &
Archivierung
- 2.
1. 3.
Dokumente Integrierter
zentral verwalten Flowchart-
Designer
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Workflow  Audit-Trail  Verkniipfungen Anmerkungen
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Als Methode kommt der PDCA-Ansatz zur Anwendung.

B
A 4

Das nahere Vorgehen bei Korrekturmalinahmen regelt die PB 10.

10.3 Fortlaufende Verbesserungen

Die Eignung, Zweckdienlichkeit und die Leistungsfahigkeit des
Qualitatsmanagementsystems des Unternehmens wird fortlaufen
die fortlaufende Verbesserung zu erméglichen werden Minderleisi
untersucht.

Die kontinuierliche Verbesserung des Qualitatssystems wird du

Dokumente
schnell finden

Revisionssicher
archivieren
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roXtra schafft Ordnung

Suche und schneller Zugriff

Intelligente Suchfunktion mit Gbersichtlicher Gliederung
sowie Feld- und Volltextsuche.

roXtra erfullt GxP-Regularien
Software-Validierung

Wir liefern Ihnen roXtra als GxP-konforme Standard-

version und minimieren damit den Qualifizierungs- und
Validierungsaufwand fir Ihr Unternehmen.

roXtra schafft Ubersicht

Revisionsvergleich

Verfolgen und vergleichen Sie Revisionen anhand der
direkten Gegenuberstellung der Versionen.

roXtra Dokumente | immer besser werden
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roXtra starkt Teamarbeit
Workflow-Steuerung

Frei definierte Workflows steuern |hre Dokumentation
durch das Unternehmen.

roXtra schafft Qualitat

Prozessorientierung

Passen Sie Ihr QM flexibel an Ihre unternehmensspezifi-
schen Prozesse und Strukturen an.

roXtra schafft Verstandnis
Erweiterte Lesebestatigung

Uberpriifen Sie nicht nur, ob ein Dokument gelesen wurde,
sondern auch, ob der Inhalt verstanden wurde.

n




Erweitern Sie roXtra Dokumente mit

|IDP-Connector

Mit dieser Erweiterung wird der Auf-
wand flr die Benutzerverwaltung
minimiert. Sie erhalten wahlweise
eine Anbindung an Active Directory,
Entra ID oder Okta.

Vertrage

Die Erweiterung unterstuitzt Sie bei der
strukturierten, sicheren und digitalen
Verwaltung lhrer Vertrage - von der
Vertragserfassung Uber die Termin-
dberwachung bis hin zur revisions-
sicheren Archivierung. So haben Sie
immer alle Fristen und Kosten im
Blick.

4

AP|-Schnittstelle

Die integrierten Schnittstellen von
roXtra ermdglichen lhnen die Ein-
bindung externer Dokumente und
Datenbanken. Hierdurch ist ein auto-
matischer Datenabgleich mitanderen
Systemen realisierbar.

Import-Scanner

Uber einen Scanner kénnen Sie
Papierdokumente direkt in roXtra ein-
pflegen. Das erleichtert die schnelle
Archivierung von Aufzeichnungen.

Der roXtra CD-Builder ermdglichtden
Export von Dokumenten samt roXtra
Benutzeroberflache in ein ,0ffline-
Format” - beispielsweise auf lhre
Festplatte, CD oder DVD.

Mobile-Connector

Erhalten Sie mit der roXtra App mo-
bilen Zugriff auf |hr roXtra System.
Sie kénnen bequem auf lhre Doku-
mentation zugreifen und die Zeit
unterwegs optimal nutzen.

Erweiterungen | roXtra Dokumente | immer besser werden

immer besser werden | roXtra Dokumente

So wird

roXtra Dokumente

noch besser...

Mit optimalen Erweiterungen

FUr Schnittstellen, Benutzerverwaltung, Speicherung,
mobiles Arbeiten, die Visualisierung von Prozessen
und die Vertragsubersicht.

13




Was bestehende Anwender Wir helfen Ihnen, immer besser zu werden
zur Software roXtra sagen

Uns vertrauen viele Unternehmen aus den Bereichen Gesundheitswesen, Medizin & Pharma, Industrie & Dienstleis-
tungen, Lebensmittel, Bildungswesen, Offentliche Einrichtungen & Verwaltung und Sozialwesen. Gerne kdnnen Sie Durch den regelmaBigen Kontakt zu unseren Anwendern, kénnen wir auf
sich auf unserer Homepage einen Uberblick der Kunden und Referenzen verschaffen. aktuelle Anforderungen in der Praxis und sich verdndernde Rahmenbedingungen

durch neue Normvorgaben eingehen. Gerne finden wir auch fir Sie die

passende Softwareldsung in einem persdnlichen Telefonat.

Michael Stummvoll

Scannen Sie den QR-Code um noch mehr Vertriebsleiter bei der Roxtra GmbH
zufriedene Kunden kennen zu lernen.

Durch die vielféltige und zuverldssige Software, die stets gute Zusammenarbeit yrogyegleiten uns standig - sowohl im persdnlichen wie im unternehmeri-

mit dem kompetenten Roxtra-Team sowie deren starken Background und
Know-how im Qualitdtsmanagement und der Dokumentenlenkung, kdnnen sie
uns oft sehr elegante und nutzliche Losungen flir unsere Probleme anbieten

schen Alltag. Genau das macht das Prozessmanagement so spannend. Um lhre
Unternehmensablaufe so effizient wie moglich zu gestalten, stehe ich lhnen
flr Fragen zu roXtra Prozesse gerne zur Seite.

und umsetzen.
M.Sc. (Prozessmanagement) Michael Tom

. Einer Ihrer Ansprechpartner flr das Modul roXtra Prozesse
Alex von Mylius

Director flr Certifcation, TUV SUD Product Service Division

Auszug unserer Kunden

Interesse an mehr?
Dann erleben Sie roXtra live!

Krankenhaus Regensburg M Wir stellen Ihnen das gesamte System mit allen Funktionalitdten im Rahmen

Dallmaer einer unverbindlichen Online-Prasentation vor.

Sl 7700
Kontaktieren Sie uns ganz unkompliziert per E-Mail oder rufen Sie uns an.

€ AskLepiOS

roxtra.com | service@roxtra.com | +49 (0) 7161505 70-0

= UNIVERSITATS EYT hr Wohlergehen
=5 KLInIKUmM * (st unser Anliegen . -
Universititsklinikum ulm _— Wir freuen uns auf Sie!
A\
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