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roXtra Vertrage

Die Erweiterung im Modul
roXtra Dokumente fur Ihr
Vertragsmanagement



Behalten Sie die Ubersicht (iber Vertrage,
Akten, Laufzeiten und Kundigungsfristen

Die Erweiterung fur das Modul roXtra Dokumente stellt die
Verwaltung lhrer Vertrage auf eine ganz neue Basis. Sie ha-
ben immer alle Fristen im Blick, konnen flexibel reagieren und
haben schnellen Zugriff auf jeglichen Vertrag inklusive Anla-
gen - und das immer in der aktuellsten Version.
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lhre Vorteile auf einen Blick

Vertragsmanagement mit roXtra

= Alle vertraglichen Dokumente stehen in der aktuellsten Revision zur Verfligung
* Vertragsakten ermdglichen die einfache Pflege zugehdriger Dokumente
 Einfacher Zugriff auf aktive Vertragsverhaltnisse vor Vertragsverhandlungen

* Automatische Erinnerung an Fristen und Aufgaben

= Protokollierte, compliance-konforme Dokumentenlenkung und Archivierung

° Einfacher Import von Papierdokumenten mittels Scan

= Offenlegung von Optimierungspotenzialen durch Auswertungen und Statistiken

Da Kotanyi international tatig ist, gibt es Vertrage in vielen verschiedenen
Sprachen und in vielen verschiedenen Landern. Wir hatten die Aufgabe
diese Vertrage an einem zentralen Ort zu sammeln und einen Uber-
blick Gber Terms und Konditionen zu bekommen.

Thomas Schlechta
Qualitdtsmanagementbeauftragter bei der Kotanyi GmbH
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Automatische
Erinnerungsfristen

Sie konnen flr jeden Vertrag oder Vertragsakte in roXtra
verschiedene Erinnerungen anlegen. Damit haben Sie die
Sicherheit, dass Sie rechtzeitig vor Laufzeitende oder zur
Klndigungsfrist automatisch vom System erinnert wer-
den - und gegebenenfalls handeln kénnen! In welchem
Turnus die Erinnerung erscheinen soll und an welchen
Verantwortlichen diese per E-Mail und Aufgabe in roXtra
adressiert ist, konnen Sie gezielt festlegen.

Normgerechte
Revisionierung

roXtra Dokumente stellt sicher, dass Mitarbeitende aus-
schlieBlich mit der gultigen Version eines Dokumentes
arbeiten. Revisionen werden von Ihnen im Hintergrund
bearbeitet und sind erst nach Freigabe im operati-
ven Umfeld verfligbar. Mit der automatischen Vergabe
von Revisionsnummern bietet roXtra Dokumente eine
lickenlose und sehr einfach zurtickverfolgbare QM-
Dokumentation - ein unschatzbarer Vorteil bei der
Zertifizierung oder bei Audits.

Einfache
Vertragsverwaltung

roXtra Dokumente ist webbasiert. Das bedeutet, Sie und
Ihre Mitarbeitenden haben standortunabhangig jederzeit
Zugriff auf die glltige Version Ihrer digitalen Dokumente
wie z. B. Ihr QM-Handbuch. Vielfaltige Schnittstellen
erleichtern die schnelle und unkomplizierte Datentiber-
nahme. Formatvorlagen sichern zudem die Einheitlichkeit
Ihrer Dokumente und beschleunigen so die Informations-
aufnahme.

Integrierte
Volltextsuche

Beim taglichen Arbeiten lasst sich eine Menge Zeit
sparen, wenn Dokumente schnell und leicht zu finden
sind. Daflr sorgt eine leistungsstarke, integrierte Voll-
textsuche, die sowohl den Inhalt der Dokumente als
auch die hinterlegten Metadaten durchsucht. Mit der
Funktion ,Erweiterte Suche” kdnnen Ergebnislisten
noch weiter prazisiert werden. Die Gliederung erfolgt in
einer Ubersichtlichen Baumstruktur, was die Handha-
bung der Suchfunktion zusatzlich vereinfacht.
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Erweitern Sie roXtra Dokumente mit

IDP-Connector

Mit dieser Erweiterung wird der Auf-
wand fur die Benutzerverwaltung
minimiert. Sie erhalten wahlweise
eine Anbindung an Active Directory,
Azure AD oder Okta.

Vertrage

Die Erweiterung unterstutzt Sie bei der
strukturierten, sicheren und digitalen
Verwaltung lhrer Vertrage - von der
Vertragserfassung ber die Termin-
dberwachung bis hin zur revisions-
sicheren Archivierung. So haben Sie
immer alle Fristen und Kosten im
Blick.

4

AP|-Schnittstelle

Die integrierten Schnittstellen von
roXtra ermdglichen Ihnen die Ein-
bindung externer Dokumente und
Datenbanken. Hierdurch istein auto-
matischer Datenabgleich mitanderen
Systemen realisierbar.

Import-Scanner

Uber einen Scanner kénnen Sie
Papierdokumente direkt in roXtra ein-
pflegen. Das erleichtert die schnelle
Archivierung von Aufzeichnungen.

Der roXtra CD-Builder ermdglichtden
Export von Dokumenten samt roXtra
Benutzeroberflache in ein ,Offline-
Format” - beispielsweise auf lhre
Festplatte, CD oder DVD.

Mobile-Connector

Erhalten Sie mit der roXtra App mo-
bilen Zugriff auf Ihr roXtra System.
Sie kénnen bequem auf lhre Doku-
mentation zugreifen und die Zeit
unterwegs optimal nutzen.
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Die Module der OM-Software roXtra im Uberblick

@ O O

roXtra Dokumente roXtra Prozesse roXtra Risiken

Diedigitale Losung fir normgerechte lhre Software fir ausfihrbare und Risiken prazise erkennen, effektiv
und revisionssichere Dokumenten- automatisierte Geschaftsprozesse analysieren und wirksam minimieren

lenkung

roXtra Audits roXtra MaBnahmen
Planenund dokumentierenSieeffektiv.  Das zentrale Instrument zur kontinu-
lhre Audits ierlichen Verbesserung

roXtra Vertrége | immer besser werden 6



Wir helfen Innen, immer besser zu werden

Durch den regelmaBigen Kontakt zu unseren Anwendern, kdnnen wir auf

aktuelle Anforderungen in der Praxis und sich verandernde Rahmenbedingungen
durch neue Normvorgaben eingehen. Gerne finden wir auch fir Sie die
passende Softwareldsung in einem personlichen Telefonat.

Michael Stummvoll
Vertriebsleiter bei der Roxtra GmbH

Prozesse begleiten uns standig - sowohl im personlichen wie im unternehmeri-
schen Alltag. Genau das macht das Prozessmanagement so spannend. Um lhre
Unternehmensablaufe so effizient wie mdglich zu gestalten, stehe ich Ihnen
flr Fragen zu roXtra Prozesse gerne zur Seite.

M.Sc. (Prozessmanagement) Michael Tom
Einer lhrer Ansprechpartner fir das Modul roXtra Prozesse

Interesse an mehnr?
Dann erleben Sie roXtra live!

Wir stellen Ihnen das gesamte System mit allen Funktionalitdten im Rahmen
einer unverbindlichen Online-Prasentation vor.
Kontaktieren Sie uns ganz unkompliziert per E-Mail oder rufen Sie uns an.

roxtra.com | service@roxtra.com | +49 (0) 7161505 70-0

Wir freuen uns auf Sie!

roXtra Vertrége | immer besser werden 7



